
Deine Ausbildung als 
Kaufmann für Büromanagement 
(m/w/d) 

  Das erwartet Dich

•	Individueller	Einsatzplan	in		
verschiedenen	Abteilungen

•	Abwechslungsreiche	Aufgaben,		
die	nach	Fachbereich	variieren

•	Typische	Aufgaben	sind	z.	B.:	
Erledigung	des	Schriftverkehrs,	
erstellen	und	auswerten	von	
Statistiken,	Vorbereitung	von	
Meetings,	Abstimmung	mit		
Kunden	u.v.m.

 

  Dauer und Ablauf

•	3	Jahre	im	dualen	System		
mit	der	Berufsschule		
(tageweise,	jede	Woche)

•	Einsatzgebiete	sind	z.	B.:		
Personalmanagement,		
Abrechnung,	Buchhaltung,		
Disposition	oder	Logistik
abteilungen

  Deine Qualifikationen

•	Mittlere	Reife	oder	ein	gleich
wertiger	Abschluss

•	Kommunikationsfähigkeit
•	Aufgeschlossenheit	und		
Teamfähigkeit

•	Strukturierte	und	selbst	ständige	
Arbeitsweise

•	Spaß	am	Organisieren	und	Planen	
•	Begeisterung	für	die		
Logistikbranche
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Biebesheim
Weiterstadt

Bad Säckingen

Müllheim
Hombourg

Rheinfelden

Informiere Dich über Deine 
Möglichkeiten bei uns!
grieshaber-group.com/
ausbildung

Dein Karrierestart 
bei Grieshaber

Wir bieten Dir

• Individuelle Betreuung und Unterstützung
• Azubi Akademie mit zahlreichen 

Schulungen
• 30 Tage Urlaub
• Möglichkeit eines Auslands aufenthalts
• Teamevents, Gesundheits- und 

Fitnessangebote, Weihnachtsfeier
• Mitarbeiterrabatte bei 

verschiedenen Online-Shops
• Übernahmegarantie bei guter Leistung
• Fort- und Weiterbildungs mög lichkeiten 

nach der Ausbildung

STARTE 

DURCH
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